
ISTRUZIONI VOTAZIONE ONLINE 
 

Fase A – Accesso all’account  @icguardavalle.edu.it   fornito dalla scuola 

 

1) Aprire il browser (preferibilmente Google Chrome),  collegarsi alla pagina www.google.it  e fare click sul 

pulsante “Accedi” in alto a destra. 

 

 

 

NB: se al posto di “Accedi” appare un cerchietto con una lettera, significa che è già stato effettuato 

l’accesso in precedenza con un account privato, quindi fare click sul cerchietto e scegliere “Esci”. Tornare 

adesso su  www.google.it   e  cliccare il pulsante “Accedi”, seguito da “Utilizza un altro account”. 

 

2) Digitare  le credenziali del proprio/a figlio/a, nel caso in cui si voti per la componente genitore; digitare le 

proprie credenziali, se la votazione è riferita alla  componente docente ed ATA (email e password fornite dall’IC 

“Aldo Moro” ). 

 

 
 

3)  Si riaprirà la pagina di Google. 

 

Fase B - Votazione per il Consiglio di Istituto (componente genitori e docenti) 

 

4) Aprire la casella di posta elettronica cliccando su Gmail. 

 

 

mailto:@iccarlodelbalzo.edu.it
http://www.google.it/


 

5) Aprire il messaggio di posta elettronica “COMPONENTE GENITORI” inviato dalla Commissione Elettorale. 

 

 
 
6) Avviare la compilazione del modulo allegato cliccando sul comando  COMPILA MODULO. 

 

 
 

 

7) Leggere attentamente le istruzioni e inserire il proprio Cognome e Nome (tutto in minuscolo) cliccando sul 

comando LA TUA RISPOSTA e successivamente inviare il modulo cliccando sul comando INVIA . 

 

 

 

 



 
8) Una volta inviata la propria adesione verrà trasmesso il messaggio di conferma con il LINK del MODULO 

VOTAZIONE al quale si accede semplicemente cliccandoci sopra. 

 

 
 

9) Leggere attentamente le istruzioni e cliccare sul comando AVANTI  

 

 
 

 

10) Nella sezione che si aprirà si potrà scegliere se esprimere le proprie preferenze (selezionando la LISTA n° I) o 

procedere con la consegna della scheda in bianco (selezionando SCHEDA BIANCA), in entrambi i casi fatta la 

propria scelta bisogna cliccare sul comando AVANTI. Se si fosse scelto di procedere con l’invio della scheda in 

bianco la votazione finisce qui e puoi passare al punto 12.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 



11) Nella nuova sezione che si aprirà si potrà procedere a scegliere i candidati a cui dare la propria preferenza (si 
ricorda che le preferenze possono essere massimo due per la Componente Genitori e Docenti e massimo una 
per la Componente Personale ATA) semplicemente spuntando la casella accanto al nome del candidato. 
Assegnate le preferenze, per registrarle e inviarle, bisogna cliccare sul comando INVIA.  
 

 
 

 

 

12) Una volta inviate le proprie preferenze verrà trasmesso il messaggio di conferma che mette fine 
all’intera procedura di votazione. 
 

 


